
หนวยตรวจสอบภายใน 
 

1.  นางศตพร  แจงเรือง  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการพิเศษ (อ.48) ผูอํานวยการหนวย
ตรวจสอบภายใน มีหนาท่ีและรับผิดชอบงาน ดังนี้ 
 1)  มีหนาท่ีตรวจสอบภายในและรับผิดชอบผลการปฏิบัติราชการตามปกติ งานนโยบายของสํานักงาน  
เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุรี และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หรืองานราชการเรงดวน 
ท่ีไดรับมอบหมายใหเสรจ็ทันกําหนดเวลา โดยมิใหเปนการเสียหายแกราชการ และติดตามตรวจสอบ พัฒนา 
ปรับปรุงแกไข และประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการภายในกลุมเสนอรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 2)  มีหนาท่ีศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน พัฒนา กลั่นกรอง ติดตาม เรงรัด ตรวจสอบ แนะนําให
คําปรึกษา และแกปญหาในงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้ 
  2.1  กํากับ ดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
คําสั่ง ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายของทางราชการดวยความถูกตองเรียบรอย 
  2.2  ศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน และพัฒนาระบบมาตรฐาน รูปแบบ และวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับการดําเนินงานดานการตรวจสอบภายใน 
  2.3  วินิจฉัย ความเหมาะสมของวิธีปฏิบัติในทางการเงิน การบัญชี และการพัสดุ และการ
บริหารทรัพยสิน 
  2.4  ตรวจสอบ แนะนําการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี การพัสดุ และการบริหารทรัพยสิน
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.5  ตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.6  ประเมินระบบควบคุมภายในของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.7  สรุปรายงานผลการตรวจสอบ  เสนอแนะวิธีปองกันการทุจรติ 
  2.8  ติดตามผลการตรวจสอบตามขอเสนอแนะหรือตามท่ีผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาสั่งการ 
  2.9  ใหคําปรึกษา แนะนําชี้แจงแกหนวยงานในสังกัด ติดตอประสานงานกับสวนราชการหรือ
ผูท่ีเก่ียวของ 
  2.10  ตรวจสอบงบเดือนพรอมใบสําคัญ 
  2.11  ศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนา กลั่นกรอง กํากับดูแลติดตามเรงรัด ตรวจสอบ แนะนําให
คําปรึกษา แกไขปญหา และปฏิบัติงาน ดังนี้ 
   2.11.1 งานธุรการ 
   2.11.2  งานตรวจสอบการเงิน และบัญชี 
   2.11.3  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
2.  นายศรายุทธ  เพชรเกตุ  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ (อ.49) มีหนาท่ีรับผิดชอบงาน ดังนี้ 

     1.1   ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน  กรณีผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายในไมอาจ 
ปฏิบัติราชการได   
    1.2  มีหนาท่ีตรวจสอบภายในและรับผิดชอบผลการปฏิบัติราชการตามปกติ งานนโยบายของสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุรี และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หรืองานราชการเรงดวน 
ท่ีไดรับมอบหมายใหเสร็จทันกําหนดเวลา โดยมิใหเปนการเสียหายแกราชการ  



    1.3  ตรวจสอบ แนะนําการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี การพัสดุ และการบริหารทรัพยสินของสํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.4 ตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.5  ประเมินระบบควบคุมภายในของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.6  สรุปรายงานผลการตรวจสอบ  เสนอแนะวิธีปองกันการทุจริต 
    1.7  ติดตามผลการตรวจสอบตามขอเสนอแนะหรือตามท่ีผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาสั่งการ 
    1.8  ใหคําปรึกษา แนะนําชี้แจงแกหนวยงานในสังกัด ติดตอประสานงานกับสวนราชการหรือผูท่ีเก่ียวของ 
    1.9  ตรวจสอบงบเดือนพรอมใบสําคัญ 
    1.10  ดําเนินการเก่ียวกับงานดานธุรการ 
    1.11  ศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน และพัฒนาระบบมาตรฐาน รูปแบบ และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการ
ดําเนินงานดานการตรวจสอบภายใน 
    1.12  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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