
หนวยตรวจสอบภายใน 
 

1.  นางศตพร  แจงเรือง  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการพิเศษ (อ.48) ผูอํานวยการหนวย
ตรวจสอบภายใน มีหนาท่ีและรับผิดชอบงาน ดังนี้ 
 1)  มีหนาท่ีตรวจสอบภายในและรับผิดชอบผลการปฏิบัติราชการตามปกติ งานนโยบายของสํานักงาน  
เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุรี และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หรืองานราชการเรงดวน 
ท่ีไดรับมอบหมายใหเสรจ็ทันกําหนดเวลา โดยมิใหเปนการเสียหายแกราชการ และติดตามตรวจสอบ พัฒนา 
ปรับปรุงแกไข และประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการภายในกลุมเสนอรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 2)  มีหนาท่ีศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน พัฒนา กลั่นกรอง ติดตาม เรงรัด ตรวจสอบ แนะนําให
คําปรึกษา และแกปญหาในงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้ 
  2.1  กํากับ ดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
คําสั่ง ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายของทางราชการดวยความถูกตองเรียบรอย 
  2.2  ศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน และพัฒนาระบบมาตรฐาน รูปแบบ และวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับการดําเนินงานดานการตรวจสอบภายใน 
  2.3  วินิจฉัย ความเหมาะสมของวิธีปฏิบัติในทางการเงิน การบัญชี และการพัสดุ และการ
บริหารทรัพยสิน 
  2.4  ตรวจสอบ แนะนําการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี การพัสดุ และการบริหารทรัพยสิน
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.5  ตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.6  ประเมินระบบควบคุมภายในของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
  2.7  สรุปรายงานผลการตรวจสอบ  เสนอแนะวิธีปองกันการทุจรติ 
  2.8  ติดตามผลการตรวจสอบตามขอเสนอแนะหรือตามท่ีผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาสั่งการ 
  2.9  ใหคําปรึกษา แนะนําชี้แจงแกหนวยงานในสังกัด ติดตอประสานงานกับสวนราชการหรือ
ผูท่ีเก่ียวของ 
  2.10  ตรวจสอบงบเดือนพรอมใบสําคัญ 
  2.11  ศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนา กลั่นกรอง กํากับดูแลติดตามเรงรัด ตรวจสอบ แนะนําให
คําปรึกษา แกไขปญหา และปฏิบัติงาน ดังนี้ 
   2.11.1 งานธุรการ 
   2.11.2  งานตรวจสอบการเงิน และบัญชี 
   2.11.3  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
2.  นายศรายุทธ  เพชรเกตุ  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ (อ.49) มีหนาท่ีรับผิดชอบงาน ดังนี้ 

     1.1   ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน  กรณีผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายในไมอาจ 
ปฏิบัติราชการได   
    1.2  มีหนาท่ีตรวจสอบภายในและรับผิดชอบผลการปฏิบัติราชการตามปกติ งานนโยบายของสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุรี และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หรืองานราชการเรงดวน 
ท่ีไดรับมอบหมายใหเสร็จทันกําหนดเวลา โดยมิใหเปนการเสียหายแกราชการ  



    1.3  ตรวจสอบ แนะนําการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี การพัสดุ และการบริหารทรัพยสินของสํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.4 ตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.5  ประเมินระบบควบคุมภายในของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
    1.6  สรุปรายงานผลการตรวจสอบ  เสนอแนะวิธีปองกันการทุจริต 
    1.7  ติดตามผลการตรวจสอบตามขอเสนอแนะหรือตามท่ีผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาสั่งการ 
    1.8  ใหคําปรึกษา แนะนําชี้แจงแกหนวยงานในสังกัด ติดตอประสานงานกับสวนราชการหรือผูท่ีเก่ียวของ 
    1.9  ตรวจสอบงบเดือนพรอมใบสําคัญ 
    1.10  ดําเนินการเก่ียวกับงานดานธุรการ 
    1.11  ศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผน และพัฒนาระบบมาตรฐาน รูปแบบ และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการ
ดําเนินงานดานการตรวจสอบภายใน 
    1.12  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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